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Guia do Participante - Ambientacdo ao Moodle

Introducao

Nesse curso a sua sala de aula serd no AVA, Ambinete Virtual de Aprendizagem, Moodle.
Como em todo espaco e grupo novo que chegamos precisamos nos ambientar. Entao, seguem
algumas dicas rdpidas de como acessar e interagir com as principais ferramentas do ambiente.

Como acessar o seu curso no Moodle

1. Acesse o Portal do COMFOR na UNIFESP, por meio do endereco: www.comfor.unifesp.br

ATENCAO: Todas as informacées importantes sobre o seu curso serdo postadas neste portal.

Comité Gestor Institucional de Formagao Inicial
e Continuada de Profissionais da Educagio Basica

Acesso ao curso

Edital n° 809/2014 - Processo Seletivo de TUTORES para os Cursos da SEB e SECADI Busca
- Resultado Final apés 2° Chamada de Entrevistas (Divulgacio em 11/05/2015)
Divulgamos o Resultado Final apds 2* Chamada de Entrevistas. Categorias

- Clique AQUI para consultar o resultado.
- : Destaque
Fale conosco - Cligue AQUI para acessar o Edital.
COMFOR - Alunos

Em atengdo ao item 6.3 do Edital, informamos que nos proximos dias sera aberto periodo de

Manifesto de Interesse para remanejamento. Editais 2014
Leia mais » COMFOR -RH
Editais 2015
Edital n° 809/2014 - Processo Seletivo de TUTORES para os Cursos da SEB e SECADI COMFOR - Tutores
- Convocacio para Capacitacdo de Tutores (Divulgacdo em 08/05/2015) Editais 2014
Convocamos os candidatos aprovados no Edital n® 809/2014 - Processo Seletivo de Tutores EA - Alunos
para os cursos da SEB e SECADI, de acordo com o cronograma previamente divulgado no Editais 2014
AVA, parao 2° encontro curso de Formacio Inicial, que acontecerd em 16/05/2015,
n EA - Tutores
conforme cronograma abalxo:
Editais 2014

Leia mais »

2. Na aba de acesso ao curso, digite o seu usudrio e senha e a seguir clique no botao “Acessar”

Comité Gestor Institucional de Formacao Inicial
e Continuada de Profissionais da Educacao Basica

Acesso ao curso
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Nosso curso no Moodle

Conheca agora algumas opcoes que vocé encontrard no menu lateral do Moodle.

Navegacao: Corresponde a sua drea de navegacdo no

& NAVEGACAO = Moodle. Por meio deste M6dulo vocé tem acesso as pa-

o P ginas disponiveis no site, as informacoes sobre a sua
E Minha pagina inidial participacdo no ambiente, bem como aos cursos que
s Paginas do site vocé participa: Se vocé clicar em “Participantes” e,
& Meu perfi em seguida, em seu nome, vocé tem a possibilidade de
& Curso atual acompanhar as suas préprias atividades:

& Area Comum
B Participantes
B Badges
B Geral

B Meus cursos

# Pagina inicial

Area Comum

Nome do Usuério (Area Comum)

Endereco de email E-mail
Ultimo acesso ao c... Nunca
Cursos inscritos Area Comum, Ambientacio ao Moodle, Interacio da Equipe
Ultimo endereco d... MNenhum

Enviar uma mensagem

Perfil completo

Calendario: Vocé tem a mao um calendario para consultar datas e organizar seus estudos.

Usuarios On-line: Saiba quais participantes do curso estdo ou estavam conectados nos ulti-
mos 5 minutos. Vocé pode visualizar o perfil e enviar mensagens aos usudrios on-line. Basta
clicar sobre o nome do participante.
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Utilizando alguns recursas do Moodle

Configuracoes: Neste Modulo o participante pode modificar seu perfil, ver suas mensagens e
gerenciar seus blogs, caso estes sejam criados.

£ ADMINISTRACAO

B Administragdo do curso

# Ativar edicdo

& Editar configuragdes

& Conclusdo de curso

B Usuarios
T Filtres
B Relatérios
5 MNotas

B3

# Resultado da aprendizagem

B Badges
& Backup
& Restaurar
£ Importar
@ Publicar

C' Recenfigurar

B Banco de questdes

B Mudar papel para...

& Minhas configuracées de perfil

E Modificar perfil
B Papéis

Bl Chaves de seguranca

B Mensagens
m Blogs
B Badges

B Relatérios das atividades

B Administragdo do site

Modificar perfil

Ao acessar o ambiente pela primeira vez, edite o seu perfil,
inserindo informacdes relevantes sobre vocé e uma fotografia
para que seus colegas possam conhecé-lo melhor.

1. No ambiente Moodle, no Médulo de Administracgao, cli-
que em Minhas configuracoes de perfil e depois em Modificar
Perfil.

2.  Preencha os campos solicitados.

# Paginainicial ) Mi ) Modificar perfil

Area Comum

Nome do Usuario
} Expandir tudo

~Geral

Nome de usuario

Escolha um Use um servidor LDAP
método de
autenticacdo

@

Conta suspensa

@

Asenha deve ter ao menos 8 caracteres, ao menos 1 digito(s), a0 menos 1 letra(s) mindscula(s), a0 menos 1
letra(s) maitiscula(s), a0 menos 1 caracater(es) ndo alfanumérico

Nova senha () (JMostrar

Forcar mudanca
de senha

6]

Nome*
Sobrenome*

Endereco de
email*

Cidade/Municipio

Selecione um Brasil v
pais

Zona de fuso Hora local do servidor v

hordrio

Descrigéo () adate v | B | [ ||i=]1= B ®

Caminho: p

» Preferéncias

» Imagem do usuério
» Nomes adicionais

» Interesses

» Opcional

» Dados complementares

Atualizar perfil
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> 1ZIMPORTANTE

Em E-mail do tipo compilado, mantenha a op¢do Assuntos para
receber resumos didrios das discussoes em seu email.

Em Monitoramento de forum, mantenha a op¢do Sim, ponha em
evidéncia as novas mensagens. Assim vocé saberd quando novas
mensagens chegaram.

3. No campo dedicado a redacdo de texto, redija uma apresentacao informal, contando um
pouco sobre vocé.

4. Vocé pode também inserir uma fotografia, buscando nos arquivos de seu computador.
Prefira uma na qual apareca claramente seu rosto.

~Imagem do usuario

Imagem atual .

Excluir &

Nova imagem @ Tamanho maximo para novos arguivos: 1Gb, max_lmo_rfl_a ana;_(E:_l_.

o zl=|=|

> Arguivos

v :

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Descrigdo da
imagem

5. Ao final, ndo se esqueca de clicar no botao Atualizar Perfil.

6. Desejando reeditar alguma coisa, basta refazer o mesmo processo, a qualquer momento.

Mensagens Privadas

1. Para enviar mensagens privadas, procure o bloco de Navegacao a direita no ambiente. Em
Mensagens, como o proprio nome indica, vocé terd acesso a relacdo de todos os participan-
tes do curso, seus respectivos perfis e papéis no ambiente Moodle.

2. Escolha, do lado esquerdo, um dos participantes do curso. Clique em seu nome para aces-
sar o perfil do participante e redija a seu colega uma mensagem de boas vindas ou outro
tema de seu interesse. A seguir clique em “Enviar Mensagem”.
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3. No menu a esquerda, vocé pode acessar as mensagens que outros participantes lhe envia-
ram. Basta clicar na mensagem escolhida. Com esta ferramenta é possivel enviar mensa-
gens privadas aos participantes e ler as recebidas. A cada mensagem recebida, é possivel
adicionar o remetente a uma lista de contatos.

(3 SHBAMAS

No Moodle, é possivel selecionar seus contatos mais frequentes,
o que facilita a visualizagdo e troca de mensagens — além de ser
possivel recuperar o histérico de todas as mensagens trocadas com
este contato.

Quando vocé recebe uma mensagem, abaixo da foto e nome da pessoa, aparece a op¢ao Acres-
centar contato. E s6 clicar, e vocé ird gradualmente formando sua lista de contatos!

Visualizacdo do menu

Vocé podera alterar a visualizacdo do menu lateral mexendo em vérios recursos, observe na
tela a seguir.

Observe as opgoes destacadas:

é%% NAVEGAGAO ol 1. ao clicar nessa opcao o menu “Navegacao” é movido

# Pagina inicial para a esquerda conforme mostra a outra imagem a seguir;
IR e 2. outra opcéo é esconder o “bloco de navegacio” clican-

B Paginas do site do no sinal de (_)
b

& Meu perfil
& Curso atual 3. a forma da “setinha” do menu expandido mostra todos
& Ambientacéo ao Moodle os links disponiveis do item;

B Participantes . .
& 4. a forma da “setinha” do menu contraido oculta todos

B Emblemas . .
os links do item.

B Geral

B Maus cursos

Um pouco mais sabre a EaD

Agora que vocé ja sabe um pouco sobre Moodle, vamos continuar com alguns conceitos de
EaD. Vamos 14?

A EaD é uma modalidade de educacao em que professores e alunos estao separados, planejada
por instituicoes e que utiliza tecnologias de comunicacao (MAIA, 2007:06).

Nesta modalidade identificamos uma separacao geogréafica e espacial entre os participantes
dos processos de ensino e de aprendizagem — essa é uma das principais diferencas entre essa
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modalidade e o ensino presencial. Se observarmos que na sociedade da informacdo o conheci-
mento nao € restrito a sala de aula, poderemos compreender que é possivel aprender e cons-
truir novos saberes utilizando um ambiente virtual.

' - IMPORTANTE

Para diminuir a sensa¢do de distanciamento, é importante que
vocé acesse o ambiente Moodle e participe das situagées propostas
frequentemente; procure se comunicar com o seu tutor e também com
todos os seus colegas. Vocé identificard a riqueza que se constroi a
partir da troca de experiéncias, de conhecimentos e de pontos de
vista diferentes.

Sincronia X Assincronia

Além da separacéo fisica, os alunos e professores também experimentam uma separac¢ao tem-
poral nos cursos a distancia. Tal separacao permite que o participante estude e realize as ati-
vidades sem que necessariamente o tutor esteja no mesmo instante participando do processo.

() SHBAMAS

Vocé pode perceber que em func¢do dessa separa¢do temporal, o
participante tem uma maior flexibilidade de hordrio para organizar
seus estudos e suas tarefas.

Mesmo nao existindo a obrigatoriedade de tutores e alunos estarem no mesmo instante intera-

gindo no ambiente, é importante esclarecer que podera acontecer de o tutor propor situagoes
chamadas “sincronas”.

= IMPORTANTE

As situacoes sincronas sdo aquelas em que a comunicagdo entre
os participantes do processo acontece em tempo real. No mesmo
instante tutor e aluno poderdo conversar em um chat ou até utilizar
o recurso da Webconferéncia. Vocé poderd ver, ouvir e conversar
com os participantes.
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As situacoes de comunicacao que nao acontecem em tempo real sio chamadas de assincronas.
Podemos citar o forum e o e-mail como exemplos dessa categoria.

A separacao fisica, geografica e temporal sdo caracteristicas préprias da educacao a distancia
e, por esse motivo, vocé deve prestar muita atencao e se organizar efetivamente para realizar
o seu curso onde e quando vocé quiser e puder. Na EaD, o aluno é mais autbnomo e também
mais responsavel pela sua aprendizagem.

Vocé deve estar comprometido com o curso, realizar e participar de todas as atividades, de
modo a sentir-se inserido no processo de aprendizagem e poder aproveitar todo o potencial
que essa modalidade oferece por meio das diferentes midias e recursos disponibilizados.

Comunicacao Assincrona: Forum

O férum serd o meio de comunicacao para enviar suas dividas, comentdrios, relatos de expe-
riéncias, além de ler as mensagens dos colegas e tutores.

1. Para enviar mensagens ao férum, clique no férum disponivel na unidade. O icone que
identifica o Forum é um “balao de mensagem”: [

2. O férum podera ter varios topicos que serdo abertos pela equipe do curso, e servem para
direcionar e organizar as mensagens por assunto.

3. ApoOs acessar o tépico desejado e ler as postagens, clique em Responder para adicionar
um comentério. Vocé redigird sua mensagem — e se o férum permitir, poderd anexar um
arquivo. Em seguida, clique no botdao Enviar mensagem ao férum.

Procure participar ativamente dos féruns e dialogue com o tutor para trocar ideias, comparti-
lhar saberes e construir novos conhecimentos.

Estudando a distancia

Muitas vezes, os alunos que iniciam um curso a distadncia sentem muita ansiedade e solidao.
Conheca algumas situacoes que poderdao amenizar esses sentimentos e contribuir para o seu
bom desempenho no curso:

+ Leia todo o material disponivel com atencdo e faca alguns registros destacando as ideias
que vocé considera mais relevantes;

+ Organize seu dia de trabalho e sua semana. A EaD permite a flexibilidade no horario dos
estudos, mas vocé deve destinar um horario para seus estudos e para realizacao das ativi-
dades e tarefas;

+ Faca uma agenda de trabalho e organize seu tempo em relacdo as suas responsabilidades
e as solicitacoes do curso;

+ Vé& além, na medida do possivel, explore o material complementar, navegue na Internet e
nos sites sugeridos, busque o conhecimento;

+ Dedique-se ao curso e aos estudos, o sucesso do curso estd em suas maos e o bom desem-
penho depende muito de vocé;

10
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+ Vivencie esta experiéncia com toda intensidade porque ela é inica em sua vida e com cer-
teza vocé sera uma pessoa diferente quando o curso terminar.

Guia rapido - Recursos do Moodle

Tarefa: serve para envio de respostas via texto on-line ou envio de arquivos. Ao entrar em
uma tarefa do curso (elas serdo disponibilizadas pelos tutores) vocé encontrard o campo para
edicdo do texto on-line ou envio de arquivos;

Questionario: questionarios no Moodle podem apresentar diversos tipos de questdes. Neste
nosso curso foram elaboradas questoes do tipo verdadeiro-falso, miltipla escolha e associa-
¢ao entre colunas. H4 a possibilidade de configurar o questionério de inimeras maneiras, no
curso optamos por permitir que cada participante responda e envie cada questionario por trés
vezes, sendo que serd registrada a nota mais alta obtida nas tentativas realizadas. Note que
as alternativas podem ser embaralhadas a cada tentativa, fique atento! Também podera ser
apresentado um comentario (feedback) em algumas questdes apds o envio das respostas;

Wiki: recurso que permite a construcao de um texto conjuntamente, com varios participantes,
no qual todos podem editar e dar contribuicoes. Ela favorece a aprendizagem colaborativa, na

medida em que é obrigatoriamente realizado em grupos ou parcerias.

Agora que vocé ja conhece algumas ferramentas do Moodle, navegue a vontade e sem medo,
explorando todos os links e espacos. Se tiver diividas, conte sempre com seu tutor.

Vivemos na sociedade da informac¢do, no mundo do conhecimento e vocé tem acesso ao saber,
utilize-o da melhor forma para transformar-se e transformar a sua comunidade.
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